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La Direzione Amministrativa e Tecnica 

• La Direzione Amministrativa 
contribuisce alla direzione 
strategica dell'Azienda 
partecipando ai processi di 
pianificazione strategica ed 
annuale, compartecipando alla 
funzione di programmazione, 
allocazione e committenza 
attraverso la negoziazione di 
obiettivi e risorse con le 
Macrostrutture Aziendali ed 
esercitando le funzioni 
attribuite alla sua competenza. 

Affari Generali

(Struttura Complessa)

Servizi Amministrativi

Gestione  Infrastrutture e Tecnologie

Ingegneria Clinica

(Struttura Semplice a r. d.)

Economato

Provveditorato

Gestione forniture, servizi e logistica

(Struttura Complessa)

Programmazione Economica e Finanziaria

Gestione Risorse Economiche

(Struttura Complessa)

Economico previdenziale

Gestione Risorse Umane

(Struttura Complessa)

Gestione Servizi Amministrativi Ospedalieri

(Struttura Complessa)

Direzione Amministrativa e Tecnica Direzione Sanitaria

Direttore Generale



ASSEGNAZIONI NOMINATIVE PER 
AREE DI COMPETENZA 



AFFARI GENERALI 

• Assicura le competenze in materia di 
miglioramento della qualità delle attività delle 
prestazioni erogate o garantite, assicura le 
competenze in materia di affari generali, cura la 
tenuta degli atti e delle deliberazioni, 
provvedendo alla pubblicazione degli stessi 
sull’Albo Pretorio Aziendale, garantisce le 
attività di segreteria; provvede all’attività 
connessa alla protocollazione dei documenti, 
alla spedizione della corrispondenza, alla tenuta 
dell’archivio amministrativo. 

• Cura i rapporti con le compagnie di 
assicurazione e le società di brokeraggio, 
predispone i capitolati di gara per tali servizi e 
gestisce le relative polizze e contratti 
assicurativi. 

• Assolve all’attività inerente la gestione dei 
sinistri e le richieste di risarcimento danni, 
coordina e supporta il Comitato Valutazione e 
Gestione Sinistri (Decreto P.G.R. n°11/2011) ed 
il Comitato per la gestione della franchigia; 
collabora direttamente con la Struttura che 
gestisce il Rischio Clinico. 

• Cura i rapporti con istituzioni ed associazioni, 
predisponendo convenzioni e protocolli 
d’intesa, provvede all’attività inerente le 
frequenze volontarie e/o obbligatorie per 
l’arricchimento e la formazione professionale, 
universitaria e post universitaria. 

• Provvede alla liquidazione delle competenze per 
i fabbisogni della Banca del Sangue e della 
Banca degli Occhi.. 

Gestione Deliberazioni

Vanzillotta L.

Spizzirri M.

Portierato

Russo G.

A disposizione

Reda R.

Servizi generali

Aiello G.

Butera A.

Santelli E.

Segreteria Generale e  Amministrativa

Cadavero G.

Protocollo e corrispondenza

Costabile M., Picciotto G.

Bufano A., Filice G.

Trentinella F.

Archivio

amministrativo

Cestino G. A.I.

Protocollo generale e archivio

Cestino G.

Rapporti istituzionali

Iaccino R.

Gabriele G.

Gestione sinistri

Nitti P.

Guarino A.

Segreteria

Pecora F.

Rapporti Convenzionalie e Assicurativi

G.Carci A.I.

UOC

AFFARI GENERALI

G. Carci

Dimensionamento 

Effettivi 20 



Dimensionamento 

Effettivi 16 GESTIONE RISORSE ECONOMICHE 

• Assicura le competenze in 
materia di miglioramento della 
qualità delle attività delle 
prestazioni erogate o garantite, 
predispone  il bilancio 
economico preventivo e il 
bilancio  d’esercizio annuale 

• Cura la contabilità generale ed 
analitica,  gli adempimenti 
tributari e fiscali,  i rapporti 
con l’Istituto tesoriere 

• Gestisce il sistema di 
contabilità analitica. 

• Assicura la predisposizione e 
trasmissione dei flussi 
economici ai Ministeri 
competenti e alla Regione.  

Contabilità generale

Malavasi A. M.

Fiorentino F.

Posteraro F.

Monitoraggio e reporting

Malavasi A. M.

Fiorentino F.

Posteraro F.

Prenotazione di spesa - quadratura di cassa

Pagamento professionisti

Posteraro F.

Falbo I.

Incassi rimesse regionali

Posteraro F.

Falvo I.

Bilancio

Malavasi A. M.

Incassi vari

Batilde R.

Raimondo M.

Fiorenino F.

Fatturazione attiva

Batilde R.

Raimondo M.

Fiorentino F.

Stipendi

Batilde R.

Raimondo M.

Fiorentino F.

Fotocopie e archiviazione

Cicero F.

Palmieri F.

Giannace B.

Entrate e stipendi

Raimondo M.

Registrazione fatture in prima nota

Gentile F.

Emissioni mandati Vs. fornitori

e aziende pubbliche

Calabria M., Lo Feudo A.

Gabriele T.

Decreti ingiuntivi per contenzionso

mandati di pagamento di fornitori

Matera A.

Impegni di spesa

I.Falbo  A.I.

Registrazione rientro fatture liquidate

Lo Feudo A.

Melicchio G.

Uscite

A. Gentile A.I.

Contabilità analitica

A.Gentile A.I.

Programmazione economica e finanziaria

UOC

GESTIONE RISORSE

ECONOMICHE

A. Gentile



INGEGNERIA CLINICA 

• Assicura le competenze in 
materia di miglioramento della 
qualità delle attività delle  
prestazioni specifiche erogate o 
garantite; 

• Garantisce l’efficienza delle 
apparecchiature elettromedicali; 

• Supporta la Direzione Strategica 
in materia di innovazione 
tecnologica; 

• Assicura le competenze in 
materia di ingegneria clinica, che 
si occupa nello specifico 
nell’utilizzo sicuro delle 
apparecchiature elettro medicali, 
curandone l’assistenza tecnica in 
sinergia con le case costruttive. 

• Definisce, in collaborazione 
con l’area sanitaria, i capitolati 
tecnici di gara, presidiando le 
commissioni tecniche di 
valutazione 

Segreteria UOSD

Nigro P.

Rizzuti G.

Deliberazioni e gestione ditte

Stefano R.

Caputo V.

Assistenza tecnica in

sinergia con aziende costruttrici

Stefano R.

Baffa A.

UOSD

INGEGNERIA CLINICA

R. Stefano

Dimensionamento 

Effettivi 5 



• Assicura le competenze 
in materia di 
miglioramento della 
qualità delle attività 
delle prestazioni 
erogate o garantite, 

• Assicura le competenze 
in materia di 
acquisizione di beni e 
servizi, gestione dei 
magazzini ed attività 
economali 

Dimensionamento 

Effettivi 22 
GESTIONE FORNITURE, SERVIZI E LOGISTICA 

Rapporto fornitori

Fuoco D., Longo F., Manzi G., Reda M.E.

Scervino G., Raimondo A., Fortino M.G.

Dodaro M.L., Zaccaro A., Pileggi R., Tiano R.M.

Gestione gare

Fuoco D., Longo F., Manzi G., Reda M.E.

Scervino G., Raimondo A., Fortino M.G.

Dodaro M.L., Zaccaro A., Pileggi R., Tiano R.M.

Gestione ordini ex DPGR 38/12

Reda M. E.

Elaborazione flusso

acquisti e servizi

Longo F.

Pubblicazione gare

Albo Pretorio

Scervino G.

Informatizzazione contratti

Longo F.

Rapporti SUA

D. Fuoco

F. Longo

Provveditorato

Fuoco D.

Espletamento Gare  (provviste)

Mazzuca R. De Filippo M., Le Piane C.

Gestione servizi esternalizzati

Mazzuca R., De Filippo M.

Falvo O.

Gestione ordinativi / rapporti fornitori

 Falvo O., De Filippo M.,

Le Piane C.

Cassa economale

Scervino G.

Longo F.

Gestione magazzini economali

Cucunato A.

Riscontro contabile fatture

Mazzuca R, Falvo O,

De Filippo M., Le Piane C.

Supporto tecnico - amministrativo

Gaudio Nicola

Mauro Vittoria

Economato

Mazzuca R.

Riscontro e liquidazione fatture

per consumi e servizi di competenza

Fortino M.G.

Dodaro M.L.

Riscontro e liquidazione fatture

attrezzaturee noleggi di competenza

Raimondo A.

Verifica e controllo note contabili

L.Arone A.I.

Gestione Contratti

A.Grano

A.Zaccaro

Ufficiale Rogante

A.Grano

Gestione Contratti e Ufficiale Rogante

A.Grano

UOC

GESTIONE FORNITURE

SERVIZI E LOGISTICA

T.Gabriele



• Gestisce tutti gli aspetti 
amministrativi  e tecnici connessi 
al personale dell’Azienda 

• Assicura le competenze in 
materia di miglioramento della 
qualità delle attività delle 
prestazioni erogate o garantite, 
assicura le competenze in 
materia di selezione e 
reclutamento del personale, di 
gestione giuridica, previdenziale 
ed economica del personale 
dipendente.  

• Autorizza gli incarichi retribuiti ai 
dipendenti (ex art. 53 D.leg 
165/2001)  

• Gestisce gli adempimenti relativi 
al CCNL Funzione Pubblica 

Trattamento economico

Santo P., Ippolito G., De Napoli P., Toscano G.

Colosimo F., Esposito L., Pignataro A.

Pellegrino I., Mirabelli A., Moretti A.

Variazioni e rapporti con terzi

Colosimo F.

Toscano G.

Pensionamenti

Santo P., Ippolito G., De Napoli P., Toscano G.

Colosimo F., Esposito L., Pignataro A., Gatto S.

Pellegrino I., Mirabelli A., Moretti A., Pignataro O.

UOS Economico previdenziale

Paratore A.

Gestione visite collegiali, permessi,

aspettative, cause di servizio

Manfredi A.

Minnelli M., Luongo E.

Gestione istanze autorizzative e

comunicazioni telematiche

Manfredi A., Esposito L.

Minnelli M., Luongo E.

Contenzioso tributario

Reali L.

Servizi amministrativi e giuridici

V.Scoti A.I.

Rilevazione dati UU.OO.

Manna G., Carbone D., Fraschetta A.

Tripodi A., Venneri E., Rizzuto M.R.

Orrico M., Sorrentino V.

Turnistica

Manna G., Carbone D., Fraschetta A.

Tripodi A., Venneri E.

Gestione carichi di lavoro e presenze

V.Scoti A.I.

Personale dirigente

Arcuri A.

Personale di comparto

Aloe M.

Mobilità

Arcuri A.

Aloe M.

Reclutamento

V.Scoti A.I.

Sistemi e flussi inforrrrmativi

Reali L.

UOC

GESTIONE DELLE

RISORSE UMANE

V. Scoti

Dimensionamento 

Effettivi 29 GESTIONE RISORSE UMANE 



• Assicura le competenze in materia di 
miglioramento della qualità delle attività 
delle  specifiche prestazioni erogate o 
garantite , cura la programmazione e 
realizzazione dei lavori di ampliamento, 
nuova costruzione, adeguamento, 
ristrutturazione, dei Presidi Ospedalieri e 
dei Fabbricati di proprietà; Predispone 
Capitolati e Contratti di Gara 

• Espleta le procedura concorsuali di gara per 
gli affidamenti dei lavori 

• Assicura la funzione di Responsabile Unico 
del Procedimento sugli appalti nonché le 
funzioni di Progettista/ Direttore dei 
Lavori/Coordinatore per la sicurezza 

• Cura gli affidamenti e la esecuzione delle 
manutenzioni programmate e delle 
manutenzioni correttive di strutture ed 
impianti 

• Cura la programmazione e gestione di reti 
fonia e dati, gestione utenze 

• Cura la programmazione ed assistenza su 
hardware e software 

• Assicura la gestione di tutto il patrimonio 
aziendale sia mobiliare e tecnologico e sia 
immobiliare con tenuta del registro dei 
cespiti ammortizzabili.  

Dimensionamento 

Effettivi 50 
INFRASTRUTTURE E PATRIMONIO 

Segreteria

Palermo P.

Parise F.

Carbone M.

Appalti

Garropoli M.

Carlucci S.

Corniola

Manutenzioni

 Trocini T.

Servizi Amministrativi

Piane E.

Progettazione e

sicurezza

Direzione lavori

Supporto al RUP

Nuove realizzazioni e

adeguamenti

Esposito G., Marsico E.

Esposito G.

Marsico E.

Delicato M.

Gullo P.

Peluso D.

Talarico M.I.

Mancuso P.

Abate G.

Baldino S.

Esposito R.F.

Bruno D.

Caruso F.B.

Gabriele L.

Greco D.

Salvino P.

Strusi O.

Vaccari P.

Tenuta G.

De Giacomo R.

Scarlato G.

Orrico S.

Mele A.

Costantino A.

Greco A.

Peluso V.

Bartoletti E.

Avellino R.

Federico F.

La Rosa A.

De Maddis A.

Manutenzioni

P.Gullo

G.Esposito

Gestione tecnica

A.Demarco A.I.

Rete logica e

gestione hw e sw

Coscarella A.

Santelli C., Scornaienghi I.

Rete fonia e dati

Utenze

Parducci F.

Infrastrutture

tecnologiche

A.Demarco a.i.

Beni mobili

Romano L.

C.Ciardullo

Beni immobili e Autoparco

A. Nigro

R.Brandi

E.Corniola A.Murgia

Servizi Patrimonio

Simone P.

Gestione Infrastrutture e patrimonio

UOC

A. De Marco



• Assicura le competenze in materia di 
miglioramento della qualità delle 
attività delle prestazioni erogate o 
garantite, assicura le competenze in 
materia di portinerie degli 
stabilimenti ospedalieri, la tenuta 
della biblioteca, cura gli aspetti 
gestionali ed organizzativi del 
personale addetto al centralino, la 
tenuta dell’archivio, le funzioni di 
accettazione amministrativa, le 
funzione di stato civile, assicura i 
compiti amministrativi della 
direzione medica di presidio unico, 
cura gli adempimenti amministrativi 
ex Legge n. 915/92 e ss., relativi allo 
smaltimento dei rifiuti tossici e 
speciali, cura gli adempimenti 
inerenti la Privacy e la gestione della 
sicurezza dei dati sensibili,cura ogni 
altro adempimento amministrativo e 
contabile attribuito alla direzione 
medica del presidio unico. 

Archivio clinico

Mancuso F., Selvidio P., Zarelli G.

MS: Ferraro M.

SB: Mancuso M.R.

Servizi di Attesa

L.Arone l A.I.

Gestione Sicurezza Dati Sensibili

E.Vigna

A.Bevilacqua

Ambiente e rifiuti

Multari M.

Giacinto M.

Servizio Cassa Ticket e ALPI

Spizzirri P., Iacona L., Gentili B.,

Fuoco N., Corrado M., Cito F.,

Marigliano A., Buffone C.S., Tiano N.

Portineria Annunziata e vigilanza

Sciammarella A.

Guzzo Foliaro A.

Bruno Bossio E.

Centro nascite

Spizzirri S.

Gualtieri F.

Segreteria Direzione Sanitaria Presidio Unico

Tricarico R.

Branca A. (MS)

Tiano M.L.

Servizio Ticket Codici Bianchi

De Domenico F.

Pallone F.

Centralino

Aiello R., Chiarello A., Crisan A.

Perri F., Settino F.L., Spinelli S.

Todaro I., Tropeano F., Turbinelli R.

Servizio Utenti Direzione Sanitaria Presidio Unico

Ventura R.

Belcastro S.

Accettazione amm.va SB

Lupia R.

Servizi Amministrativi Ospedalieri

Struttura Complessa

L.Arone

Dimensionamento 

Effettivi 39 SERVIZI AMMINISTRATIVI OSPEDALIERI P.U. 



Servizi Amministrativi Sanitari 

COGNOME NOME RUOLO QUAL. PRESIDIO ASSEGNATO A 
BONANNO EMILIA TECN OPERATORE TECNICO: ADDETTO MAGAZZ. FARMACIA B ANNUNZIATA FARMACIA 

CAIRA  
UMBERTO 
FRANCO 

TECN OPERATORE TECNICO: PREPARATORE SALME B ANNUNZIATA DIREZIONE MEDICA PRESIDIO UNICO 

DE MARCO MARINA AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE D ANNUNZIATA NEURORADIOLOGIA 

DE MARCO VINCENZO TECN OPERATORE TECNICO: CUSTODE OBITORIO B S.BARBARA DIREZIONE MEDICA PRESIDIO UNICO 

FIONDA MARIA TERESA TECN AUSILIARIO SPECIALIZZATO: AUSILIARIO SOCIO SANITARIO SPECIALIZZATO A S.BARBARA LABORATORIO ANALISI  

FUORIVIA TULLIA TECN AUSILIARIO SPECIALIZZATO: AUSILIARIO SOCIO SANITARIO SPECIALIZZATO A S.BARBARA DAY SURGERY AZIENDALE  

GERVASI CARLO AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE D ANNUNZIATA LABORATORIO ANALISI  

GIDARI CONCETTA AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE  D ANNUNZIATA SERVIZIO TRASFUSIONALE 

GRECO PIERA ANGELA AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE D ANNUNZIATA FARMACIA 

GULINO BRIGIDA AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE D ANNUNZIATA EMATOLOGIA  

IMBROGNO ROSANNA AMM ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C ANNUNZIATA ANATOMIA ED ISTOLOGIA PATOLOGICA 

LO POLITO GIANLUCA TECN OPERATORE TECNICO: ADDETTO MAGAZZ. FARMACIA B ANNUNZIATA FARMACIA 

MARRELLO FRANCESCO TECN OPERATORE TECNICO: AUSILIARIO SOCIO SANITARIO SPECIALIZZATO B ANNUNZIATA DIREZIONE MEDICA PRESIDIO UNICO 

MAZZOCCA ANTONELLO AMM COADIUTORE AMMINISTRATIVO ESPERTO BS ANNUNZIATA NEURORADIOLOGIA 

NACCARATO  CLAUDIO TECN OPERATORE TECNICO SPECIALIZZATO : ADDETTO ASSITENZA OBITORIO BS ANNUNZIATA DIREZIONE MEDICA PRESIDIO UNICO 

NITTI ELISA AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE D M. SANTO ONCOLOGIA 

OLIVETI  LUANA AMM COLLABORATORE AMMINISTRATIVO-PROFESSIONALE D ANNUNZIATA FARMACIA 

PELLEGRINO LUIGI TECN OPERATORE TECNICO SPEC.TO:MAGAZZINIERE DI  FARMACIA BS ANNUNZIATA FARMACIA 

PIRILLO FRANCESCO AMM ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C ANNUNZIATA CHIR. EPATO BILIO PANCREATICA AD INDIRIZZO TRAPIANTI 

PORCELLA VINCENZA TECN AUSILIARIO SPECIALIZZATO: AUSILIARIO SOCIO SANITARIO A ANNUNZIATA MICROBIOLOGIA E VIROLOGIA  

PRESTA EUGENIO TECN AUSILIARIO SPECIALIZZATO: AUSILIARIO SOCIO SANITARIO A ANNUNZIATA DIREZIONE MEDICA PRESIDIO UNICO 

PREZIOSO PASQUALE AMM ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C ANNUNZIATA FARMACIA 

REDA ELIO AMM ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C ANNUNZIATA FARMACIA 

RENZELLI ALFONSO TECN OPERATORE TECNICO: ADDETTO MACCHINE LAVANDERIA B S.BARBARA DIREZIONE MEDICA PRESIDIO UNICO 

STIGLIANO MARCELLO AMM ASSISTENTE AMMINISTRATIVO C ANNUNZIATA STRUTT. AZIENDALE DI MONIT. (Ufficio SDO) 



Allineamenti e disallineamenti 

UO Numero 

Affari generali 20 

Risorse economico-finanziarie 16 

Ingegneria clinica 5 

Acquisizione beni e servizi 21 

Risorse umane 29 

Infrastrutture e patrimonio 50 

Servizi amministrativi PU 39 

Servizi Amministrativi Sanitari 25 

TOTALE 205 


